“先岗再证”政策适用人员办理实习证所提交的材料目录 

1、《上海市律师协会“先上岗，再考证”实习证申请表》（网上填写提交并打印，打印后本人签名、事务所意见填写并盖章）（原件）；
2、身份证（复印件）；外省户籍需同时提供本市居住证（复印件）；[本市的学校集体户口、学校身份证不受理]

    [居住证注意事项]

外省户籍“先岗再证”政策适用人员：必须持有“上海市居住证”。

3、人事档案存档证明（复印件）（档案存放地：指有资质保管人事档案的人才交流中心或职介所等）；（如无注明有效期限默认有效期三个月）

[人事档案存放证明注意事项]

  a、提供户籍所在地人才交流中心出具的人事档案保管证明材料，如：人事档案保管证明复印件。

   b、如档案暂存在学校，须将档案转存至符合申请要求的存档机构。

4、工作未落实的有关证明

a、毕业未满一年的应届毕业生，提供毕业院校的报到证或 三方就业协议（复印件）。

b、大学毕业后超过一年，从未有过工作经历的，提交由社保局或人事档案保管单位出具的无业证明（复印件）。 

c、无法提供的可以由毕业院校教务处或者专业学院出具【证明】的方式来证明自己的应届毕业生身份。

5、与申请实习所在律师事务所签订的《实习协议》（原件）；（以全国律协范本为标准）；

6、与申请实习所在律师事务所签订的《劳动合同》（复印件）； 
7、二寸近期免冠照片1张（背面用黑色水笔写好姓名）；
8、律师事务所为“先岗再证”政策适用人员缴纳的社保证明（复印件）（如，单位参加城镇社会保险基本情况表；具体查询操作方式点击http://jingyan.baidu.com/album/e73e26c0ac007824adb6a735.html?picindex=1）；

  9、“先上岗再考证”承诺书，本人签名，律师事务所盖章。
